REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
CONTRALORIA DEL ESTADO BARINAS

RESOLUCION N° 035
BARINAS, JUNIO 29 DE 2023
ANOS 213° 164° Y 24°

JESUS ENRIQUE CARRENO
CONTRALOR PROVISIONAL
DEL ESTADO BARINAS

En ejercicio de las atribuciones que le confieren el articulo 163 de la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela, articulo 44 de la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, el articulo 93 de la
Constitucion del estado Barinas y el articulo 3 de la Ley de la Contraloria del Estado

Barinas.

Dicta el siguiente:

Articulo 1.

Articulo 2.

Articulo 3.

REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA
DEL ESTADO BARINAS

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

El presente Reglamento y las Resoluciones Organizativas que lo complementan
establecen las normas relacionadas con la estructura, organizacion,
procedimientos, distribucion de funciones y la asignacién de competencias de las
Direcciones y demas dependencias de la Contraloria del estado Barinas, de
conformidad con las atribuciones conferidas en la Ley Organica de la Contraloria
General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

Los funcionarios o funcionarias de la Contraloria, ejerceran sus funciones
evitando entrabar el funcionamiento o la actividad de los organismos, entidades y
personas a que se refiere la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal sujetos a su ambito de control
y Su competencia; sus actuaciones se orientaran hacia la prevencion y correccion
de errores, con el fin de preservar los intereses superiores del estado.

Las actuaciones administrativas realizadas por la Contraloria, donde se
encuentren involucrados funcionarios publicos o particulares, estaran
enmarcadas dentro del derecho al debido proceso de conformidad con lo
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Articulo 4.

Articulo 5.

Articulo 6.

Articulo 7.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
CONTRALORIA DEL ESTADO BARINAS

establecido en el articulo 49 de la Constitucion de la Republica Bolivariana de
Venezuela, sin perjuicio del caracter reservado de la misma.

Las actuaciones de la Contraloria ejecutadas en los organismos, entidades y
demas personas naturales o juridicas sujetas a su control, se cumpliran por sus
dependencias competentes, de acuerdo al presente Reglamento y a las
Resoluciones Organizativas que al efecto se dicten y sus funcionarios o
funcionarias debidamente acreditados, tendran libre acceso a las sedes y
dependencias de los entes y organismos sujetos a su control, asi como plenas
facultades para solicitar de cualquier fuente de informacion, documentos o
recaudos necesarios para la realizacion de sus funciones.

Las dependencias de la Contraloria interpretaran y aplicardn las normas del
ordenamiento juridico, de conformidad con lo previsto en la Constitucién de la
Republica Bolivariana de Venezuela, la Constitucion del Estado Barinas y en las
disposiciones administrativas de caracter general de acuerdo a los fines
sefialados en ellas.

Ningun acto administrativo de la Contraloria podra contrariar lo establecido en
otro de superior jerarquia; ni los de caracter particular vulnerar lo establecido en
disposiciones administrativas de caracter general, aun cuando fueren dictados
por autoridad igual o superior a la que dict6 la disposicion general.

Los actos de efectos generales de la Contraloria, seran dictados por el Contralor
o Contralora y se clasifican en: Reglamentos Internos, Resoluciones
Organizativas, Resoluciones, Manuales e Instructivos.

1. Reglamentos Internos: Son dictados para regular todo lo relacionado con la
estructura organizativa de la institucién, asi como la distribucion de funciones
y la asignacion de competencias a los funcionarios y funcionarias adscritos a
la Contraloria.

2. Resoluciones Organizativas: Son dictadas para definir la organizacion,
funciones y competencias de cada una de las dependencias integrantes de la
estructura organizativa de la Contraloria establecida en el presente
Reglamento.

3. Resoluciones: Son dictadas para regular las materias que legalmente le
competen y contendrdn normas de caracter permanente que deben
cumplirse por la institucion y sus funcionarios y funcionarias o por las
entidades, dependencias, funcionarios 0 personas sujetas al control,
vigilancia y fiscalizacion de la Contraloria del estado Barinas, de conformidad
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Articulo 8.

Articulo 9.

Articulo 10.

Articulo 11.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
CONTRALORIA DEL ESTADO BARINAS

con la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional del Control Fiscal y la Ley de la Contraloria del Estado Barinas.

4. Manuales: Son dictados para organizar y regular el funcionamiento de las

dependencias de la Contraloria mencionadas en este Reglamento, las
relaciones entre ellas y los deberes y atribuciones especificas del personal.
En ellos se establecerdn las reglas generales aplicables en los
procedimientos que deba adelantar la Contraloria en los procesos que
habran de cumplirse y demas elementos necesarios para garantizar el éptimo
desempefio de las competencias asignhadas al Organismo Contralor.

5. Instructivos: Son actos emanados, mediante los cuales se dictan
lineamientos técnicos para el ejercicio del control, en atencion a las politicas,
reglamentos, normas, manuales e instrucciones que dicte la Contraloria
General de la Republica, asi como, todo lo referente a la materia
administrativa en general, dentro de este Organo de Control Fiscal.

Paragrafo Unico: Las dudas que puedan suscitarse en la aplicacion de éstos
actos seran resueltas por el Contralor o Contralora.

Los actos administrativos de caracter general para que surtan efectos, se
publicardn en Gaceta Oficial del estado Barinas. Se exceptian de dicha
publicacién los actos administrativos internos de la Contraloria.

Paragrafo Unico: A los efectos del presente Reglamento Interno, se
consideraran actos internos aquellos que por su contenido, destino, objetivo y
alcance, regulan situaciones administrativas o del ejercicio del control y estan
dirigidos a dependencias, funcionarios o subordinados del Organismo Contralor.

Los actos administrativos de caracter particular de la Contraloria, son aquellos
que carecen de contenido normativo y estan dirigidos a un destinatario concreto o
a un grupo de personas totalmente identificables. Seran notificados
personalmente a los interesados, sin perjuicio de su publicacién en Gaceta Oficial
del estado Barinas, cuando legalmente corresponda o se considere conveniente.

Los actos administrativos de caracter individual seran notificados personalmente
a los interesados, sin perjuicio de su publicacion en Gaceta Oficial del estado
Barinas, cuando legalmente corresponda o se considere conveniente.

El Contralor o Contralora podra mediante Circulares, impartir determinadas
instrucciones, comunicar o solicitar informaciones a los entes y oOrganos
controlados sobre determinados aspectos de control y dictar instrucciones,
directrices u 6rdenes a las dependencias, tanto internas como externas.
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Articulo 12.

Articulo 13.

Articulo 14.

Articulo 15.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
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La funciéon de control externo estard sujeta a una planificaciéon que tomara en
cuenta los planteamientos y solicitudes de los 6rganos y entes del Poder Publico
Estadal, las denuncias recibidas, los resultados de la gestion de control anterior,
los lineamientos de la Contraloria General de la Republica, asi como la situacion
administrativa, las &reas de interés estratégico nacional y estadal, la dimension y
areas criticas de los 6rganos y entes sometidos a su control.

TITULO Il
DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA,
DEL DESPACHO DEL CONTRALOR O CONTRALORA, DE LA
DIRECCION GENERAL Y DIRECCIONES

CAPITULO |
DE LA ESTRUCTURA ORGANIZATIVA BASICA

Para el cumplimiento de sus funciones, la Contraloria del estado Barinas tendra
la siguiente estructura organizativa basica:

e Despacho del Contralor o Contralora.

e Direccion General.

e Direccidén de Administracion.

e Direccion de Recursos Humanos.

e Direccién de los Servicios Juridicos.

e Direccion de Técnica e Informética.

¢ Direccién de Planificacion, Presupuesto y Control de Gestion.
e Direccién de Control de la Administracion Central y Otro Poder.
¢ Direccién de Control de la Administracion Descentralizada.

e Direccién de Potestad Investigativa.

¢ Direccién de Determinacion de Responsabilidades.

e Direccién de Atencién al Ciudadano y Control Social.

¢ Direccién de Comunicacion.

¢ Direccién de Seguridad, Transporte y Servicios Generales.

El Contralor o Contralora, podra adoptar las formas de organizacién que
considere convenientes y establecer equipos de trabajo interdisciplinarios, con
prescindencia del nivel jerarquico de sus participantes.

A los fines del ejercicio de sus competencias legales, la Contraloria del estado
Barinas podra constituir en los 6rganos o entes de la Administracion del Estado,
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Articulo 16.

Articulo 17.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
CONTRALORIA DEL ESTADO BARINAS

con caracter temporal o permanente, las dependencias que juzgue necesarias y
designar los delegados, funcionarios o funcionarias que estime conveniente, con
las facultades que les sefiale, de conformidad con el ordenamiento juridico
vigente.

CAPITULO II
DEL DESPACHO DEL CONTRALOR O CONTRALORA

Corresponde al Contralor o Contralora, como maxima autoridad jerarquica, dirigir
a la Contraloria, coordinar y vigilar el trabajo de todas sus dependencias y
establecer las politicas que guien la actividad institucional y los objetivos que
deben alcanzarse, con el fin de cumplir con su misién de controlar, vigilar y
fiscalizar los ingresos, gastos y bienes publicos correspondientes a los
organismos, entes sujetos a su control y a los consejos comunales, comunas,
asociaciones socioproductivas y las organizaciones de base del Poder Popular,
asi como cualquier forma de organizacion popular cuando manejen fondos
publicos estadales, el ingreso, ascenso, remuneraciébn y remocion de los
funcionarios y funcionarias sujetos al Estatuto de Personal de la Contraloria del
estado Barinas.

Paragrafo Unico: Las atribuciones del Contralor o Contralora son las
establecidas en la Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela, la Ley
Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal, la Constitucion del Estado Barinas y en las demas Leyes sobre la
materia, asi como las contempladas en el presente Reglamento y en la
Resolucion Organizativa correspondiente.

El Contralor o Contralora podra delegar en funcionarios o funcionarias de la
Contraloria, el ejercicio de determinadas atribuciones, sin perjuicio de la
distribucién de funciones y asignacién de competencias establecidas en este
Reglamento y en las Resoluciones Organizativas. El funcionario delegado no
podra sub-delegar y dard cuenta periddica al Contralor en los plazos y formas
gue se determinen, del ejercicio de la delegacion.

Paragrafo Primero: La delegacion podra ser revocada en cualquier momento.
Contra el acto revocatorio no podra intentarse recurso alguno.

Paragrafo Segundo: En las decisiones y en los documentos emanados de los
delegatarios, debera quedar constancia expresa del caracter con que actuan.
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Articulo 18.

Articulo 19.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
CONTRALORIA DEL ESTADO BARINAS

El Contralor o Contralora podra conocer y resolver cualquier asunto cuya
competencia haya sido asignada a alguna dependencia de la Contraloria, sin que
ello comporte revocatoria de la asignacion de competencia.

El Contralor o Contralora se reserva los siguientes asuntos:

1. Las relaciones con la Contraloria General de la Republica, con los demas
Organos del Poder Nacional, con el Gobernador o Gobernadora del estado, el
Secretario 0 Secretaria General de Gobierno, el Presidente o Presidenta y el
Vicepresidente o Vicepresidenta del Consejo Legislativo estadal y el
Procurador o Procuradora General del estado, salvo que se trate de asuntos
de mera rutina.

2. El conocimiento y decision de los recursos de reconsideracion interpuestos
contra los actos administrativos emanados de su Despacho, asi como de los
recursos jerarquicos y de revisién de los actos administrativos emanados de
las restantes dependencias integrantes de este Organismo Contralor.

Articulo 20. Para el cumplimiento de sus funciones, el Despacho del Contralor o Contralora

Articulo 21.

Articulo 22.

del estado Barinas contara con un Jefe o Jefa de Despacho, la cual ajustara sus
actuaciones a las funciones basicas de las Resoluciones Organizativas y demas
normativas aplicables.

CAPITULO IlI
DE LAS DEPENDENCIAS ADSCRITAS AL
DESPACHO DEL CONTRALOR O CONTRALORA

Estan adscrito al Despacho del Contralor o Contralora del estado Barinas, las
siguientes dependencias:

e Direccién de Atencion al Ciudadano y Control Social.

e Direccion de Comunicacion.

e Direccion de Seguridad, Transporte y Servicios Generales.
e Unidad de Auditoria Interna.

e Oficina de Bienes Publicos.

La Direccion de Atencion al Ciudadano y Control Social es la dependencia
encargada de fomentar y ejecutar las politicas de participacion ciudadana,
promoviendo la formacion y educacion del ciudadano en el area de control fiscal
y atendiendo las iniciativas de las comunidades, sus proyectos, reclamos,
sugerencias, peticiones y sus denuncias, asi como, las politicas que en materia
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Articulo 23.

Articulo 24.

Articulo 25.

Articulo 26.

Articulo 27.

Articulo 28.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
CONTRALORIA DEL ESTADO BARINAS

de atencion al publico se establezcan en la Resolucion Organizativa.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Atencion al Ciudadano y
Control Social contara con una Jefatura de Divisién, la cual ajustara sus
actuaciones a las funciones bésicas de las Resoluciones Organizativas y demas
normativas aplicables.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Atencion al Ciudadano y
Control Social ajustard sus actuaciones a las Resoluciones Organizativas y
demés normativas aplicables y tendré las siguientes areas :

 Area de Atencién al Ciudadano.
« Area de la Promocion de la Participacion Ciudadana.

La Direccibn de Comunicacion es la dependencia encargada de planificar y
ejecutar las actividades relativas a las relaciones publicas, protocolo y ceremonial
de la Contraloria, asi como, asistir al Contralor o Contralora en la formacion y
desarrollo de politicas y programas en las areas de comunicacion e informacion,
conforme a los lineamientos generales establecidos por la Contraloria General de
la Republica. Asimismo le corresponde recibir, clasificar y distribuir los
documentos presentados y el despacho de los que emanen del Organismo,
garantizando la seguridad, autenticidad y permanencia de la informacion, asi
como la planificacion, organizacion, sistematizacion, coordinacion y ejecucion de
las actividades del Archivo Central de la Contraloria del estado Barinas.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Comunicacion contara
con una Jefatura de Division, la cual ajustard sus actuaciones a las funciones
basicas de las Resoluciones Organizativas y demas normativas aplicables.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Comunicacion ajustara
sus actuaciones a las Resoluciones Organizativas y demas normativas aplicables
y tendra las siguientes areas:

« Area de Relaciones Publicas y Comunicacion.
 Area de Correspondencia.

+ Area de Archivo.

» Comité de Protocolo.

La Direccién de Seguridad, Transporte y Servicios Generales es la dependencia
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Articulo 29.

Articulo 30.

Articulo 31.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
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encargada de planificar, implantar y supervisar los lineamientos o politicas de la
Contraloria en materia de seguridad, transporte, custodia y conservaciéon. En tal
sentido, le corresponde el traslado del personal que ha sido designado para
realizar cualquier tipo de actuacion inherente a los fines del Organismo Contralor,
de velar por el resguardo de los vehiculos con que cuenta la institucién, llevar el
control de las entradas y salidas de vehiculos y personas, coordinando y
supervisando las labores de limpieza, higiene y cuido del Organismo y sus
bienes. Para ello coordinara sus actuaciones con la Oficina de Bienes Publicos.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Seguridad, Transporte y
Servicios Generales contard con dos Jefaturas de Division, las cuales ajustaran
sus actuaciones a las funciones basicas de las Resoluciones Organizativas y
demas normativas aplicables, las cuales son las siguientes:

» Jefatura de Division de Seguridad.
» Jefatura de Division de Transporte y Servicios Generales.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccién de Seguridad, Transporte y
Servicios Generales ajustara sus actuaciones a las Resoluciones Organizativas y
demas normativas aplicables y tendra las siguientes areas:

 Area de Seguridad.
« Area de Transporte.
« Area de Servicios Generales.

La Unidad de Auditoria Interna es la dependencia encargada de ejercer el control
y vigilancia de todas las operaciones relativas a los gastos del Organismo
Contralor, a los bienes adscritos al mismo y a los ingresos que le corresponda
liquidar por cualquier concepto, lo cual realizara a través del examen posterior,
objetivo y sistematico de la actividad financiera y administrativa de la Contraloria
del estado Barinas, que abarcara la evaluacion del grado de cumplimiento y
eficacia de los sistemas de administracion e informacién gerencial y de los
instrumentos de control interno incorporados en ellos, asi como la evaluacion de
la eficiencia, eficacia, economia, calidad e impacto de su gestion, sin perjuicio de
las competencias que la ley atribuye en materia de potestades investigativas y
determinacion de responsabilidades, todo de conformidad con la Ley Orgéanica de
la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal y
su Reglamento, con lo establecido en este Reglamento, en las Resoluciones
Organizativas correspondientes y demas disposiciones aplicables. Asimismo,
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Articulo 32.

Articulo 33.

Articulo 34.

Articulo 35.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
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debera cumplir todas aquellas actuaciones que en el ambito de su competencia
le sean solicitadas por el Contralor o Contralora del estado Barinas,
manteniéndolo informado sobre la ejecucion y resultado de las mismas.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Unidad de Auditoria Interna ajustara
sus actuaciones a las Resoluciones Organizativas y demas normativas aplicables
y tendrd las siguientes areas:

 Area de Control Posterior.
» Area de Determinacion de Responsabilidades.

La Oficina de Bienes Publicos es la instancia administrativa encargada de llevar
la adquisicion, registro, adscripcién, uso, disposiciéon, concesién, permisos,
autorizaciones del inventario, conservacion y mantenimiento de los bienes de la
Contraloria, debiendo ajustar sus actuaciones a lo establecido en la Ley Orgénica
de Bienes Publicos, su reglamento y a las normas que dicte la Superintendencia
de Bienes Publicos. En tal sentido, le corresponde el buen funcionamiento y
resguardo de los vehiculos con que cuenta el Organismo, llevar el control de las
entradas y salidas de los mismos, asi como el mantenimiento, conservacion y
buen funcionamiento de las instalaciones y bienes de la Contraloria del estado
Barinas.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Oficina de Bienes Publicos ajustara sus
actuaciones a las Resoluciones Organizativas y demas normativas aplicables y
tendra las siguientes areas:

» Area de mantenimiento y conservacion de los Bienes.
e Area de control y resguardo de los Bienes.

CAPITULO IV
DE LA DIRECCION GENERAL

Corresponde al Director o Directora General asistir al Contralor o Contralora en la
supervision y coordinacion del trabajo de todas las dependencias de la Contraloria
del estado Barinas, asi como, la vigilancia en el cumplimiento de las politicas y los
objetivos establecidos por el Organismo, debiendo coordinar, supervisar y verificar
los actos realizados por las dependencias adscritas a la Direccién General.

Paragrafo Primero: Las atribuciones del Director o Directora General son las
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REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
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establecidas en el presente Reglamento y en la Resolucién Organizativa
correspondiente.

CAPITULO V
DE LAS DEPENDENCIAS ADSCRITAS
A LA DIRECCION GENERAL

Articulo 36. Estan adscritos a la Direccion General las siguientes dependencias:

¢ Direccién de Administracion.

e Direccién de Recursos Humanos.

e Direccién de los Servicios Juridicos.

e Direccién de Técnica e Informatica.

e Direccion de Planificacion, Presupuesto y Control de Gestion.

Articulo 37. La Direccibn de Administracion es la dependencia encargada de coordinar,
supervisar y ejecutar las actividades en materia de gestion financiera de los
servicios administrativos y ejercer las demas atribuciones que se establezcan en la
Resolucion Organizativa correspondiente.

Articulo 38. Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Administracion contara con
una Jefatura de Divisién, la cual ajustara sus actuaciones a las funciones béasicas
de las Resoluciones Organizativas y demas normativas aplicables.

Articulo 39. Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Administracion ajustara sus
actuaciones a las Resoluciones Organizativas y demas normativas aplicables y
tendra las siguientes areas:

 Area de Contabilidad y Tesoreria.
+ Area de Compras y Servicios.
+ Area de Almacén.

Articulo 40. La Direccién de Recursos Humanos es la dependencia encargada de planificar,
coordinar, dirigir y ejecutar el disefio, implantacion y desarrollo de programas en
materia de administracion de recursos humanos y en particular, lo relacionado con
el reclutamiento, seleccion, clasificacion, remuneracién, desarrollo, evaluacion,
adiestramiento, registro, control y bienestar social de los funcionarios y
funcionarias, asi como las demas atribuciones que se establezcan en la
Resolucion Organizativa respectiva.
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Articulo 41.

Articulo 42.

Articulo 43.

Articulo 44.

Articulo 45.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
CONTRALORIA DEL ESTADO BARINAS

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Recursos Humanos
contard con una Jefatura de Division, la cual ajustard sus actuaciones a las
funciones basicas de las Resoluciones Organizativas y demas normativas
aplicables.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Recursos Humanos
ajustara sus actuaciones a las Resoluciones Organizativas y demas normativas
aplicables y tendra las siguientes areas:

 Area de Reclutamiento y Seleccion.

« Area de Desarrollo de Personal.

 Area de nomina y beneficios legales y estatutarios.
« Area de desvinculacion.

La Direccion de los Servicios Juridicos actuara como unidad central de asesoria
juridica e intervendra en todos los asuntos que en materia juridica correspondan o
estén vinculados al Organismo, conforme a lo cual emitirhd los dictdmenes,
atendera las consultas y realizard los estudios juridicos que le sean solicitados
por el Contralor, el Director General y por los Directores del Organismo. Asimismo,
elaborard en coordinacién con las Direcciones de Administracion, Recursos
Humanos y Planificacion, Presupuesto y Control de Gestién, los contratos que
haya de celebrar la Contraloria. Los dictamenes y estudios de la Direccion de los
Servicios Juridicos son internos y no podran ser comunicados ni divulgados sin la
autorizacion del Contralor o Contralora.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de los Servicios Juridicos
ajustarad sus actuaciones a las Resoluciones Organizativas y demas normativas
aplicables y tendré las siguientes areas:

e Area de Asesoria Juridica.
e Area de Procedimientos Jurisdiccionales.

La Direccién de Técnica e Informética es la dependencia encargada de actuar
como unidad de asesoramiento técnico del Contralor o Contralora, asi como de las
diferentes dependencias de la Contraloria en lo referente a las politicas, normas y
procedimientos de control, asi como, coordinar las relaciones estadales del
Organismo en materia de cooperacion técnica y establecer y orientar, cuando
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fuere pertinente, los sistemas de control de los oOrganos y entes de la
administraciéon publica estadal.

Articulo 46. Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccién Técnica e Informatica ajustara
sus actuaciones a las Resoluciones Organizativas y demas normativas aplicables
y tendrd las siguientes areas:

+ Area de Informatica.
 Area de Soporte Técnico.

Articulo 47. La Direccién de Planificacion, Presupuesto y Control de Gestion es la dependencia
encargada de planificar, organizar y desarrollar las actividades del Organismo,
realizar la planificacion presupuestaria anual y llevar el control presupuestario y de
gestion de la Contraloria.

Articulo 48. Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Planificacion, Presupuesto
y Control de Gestién ajustara sus actuaciones a las Resoluciones Organizativas y
demas normativas aplicables y tendra las siguientes areas:

» Area de Presupuesto.
e Area de Planificacion y Control de Gestion.

CAPITULO VI
DE LAS DIRECCIONES DE CONTROL

Articulo 49. La Contraloria del estado Barinas a los fines del cumplimiento de sus funciones,
tendra las siguientes Direcciones de Control:

Seccion Primera
DE LA DIRECCION DE CONTROL DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL Y OTRO PODER

Articulo 50. La Direccién de Control de la Administracién Central y Otro Poder, es la encargada
de ejercer el control, vigilancia y fiscalizacion de los ingresos, gastos y bienes
publicos de los 6rganos a los que incumbe el ejercicio del Poder Publico Estadal,
conformados por la Administracion Central y el Consejo Legislativo del Estado
Barinas, asi como de los Consejos Comunales, las Comunas, las Asociaciones
Socioproductivas y las Organizaciones de Base del Poder Popular, cuando
manejen fondos publicos estadales.
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Articulo 51.

Articulo 52.

Articulo 53.

Articulo 54.

Articulo 55.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
CONTRALORIA DEL ESTADO BARINAS

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Control de la
Administracion Central y Otro Poder contara con una Jefatura de Division, la cual
ajustard sus actuaciones a las funciones béasicas de las Resoluciones
Organizativas y demas normativas aplicables.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Control de la
Administracion Central y Otro Poder ajustard sus actuaciones a las Resoluciones
Organizativas y demas normativas vigentes y tendra la siguiente area:

e Area de Control Fiscal.

Seccién Segunda
DE LA DIRECCION DE CONTROL DE LA
ADMINISTRACION DESCENTRALIZADA

La Direccion de Control de la Administracidbn Descentralizada es la dependencia
encargada de ejercer el control, vigilancia y fiscalizacion de los ingresos, gastos y
bienes publicos de los entes descentralizados funcionalmente que integran la
Administracion Descentralizada del estado Barinas, asi como de los Consejos
Comunales, las Comunas, las Asociaciones Socioproductivas y las
Organizaciones de Base del Poder Popular, cuando manejen fondos publicos
estadales.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Control de la
Administracion Descentralizada contard con una Jefatura de Divisién, la cual
ajustard sus actuaciones a las funciones béasicas de las Resoluciones
Organizativas y demas normativas aplicables.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Control de la
Administracion Central y Otro Poder ajustard sus actuaciones a las Resoluciones
Organizativas y demas normativas vigentes y tendrd la siguiente area:

« Area de Control Fiscal.
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CAPITULO VI
DE LAS DIRECCIONES DE POTESTAD INVESTIGATIVA Y
DETERMINACION DE RESPONSABILIDADES

Seccion Primera
DE LA DIRECCION DE POTESTAD INVESTIGATIVA

Articulo 56. La Direccién de Potestad Investigativa es la dependencia encargada de ejercer la
potestad de investigacion a las actuaciones realizadas por las Direcciones de
Control, con el fin de verificar la ocurrencia de actos, hechos u omisiones
contrarios a una disposicion legal o sublegal, a tenor de lo previsto en el Capitulo |
del Titulo 11l de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal y lo sefialado en su Reglamento, hasta la
remision del Informe de Resultados a la Direccion de Determinacion de
Responsabilidades.

Articulo 57. Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccibn de Potestad Investigativa
contara con dos Jefaturas de Divisidn, las cuales ajustaran sus actuaciones a las
funciones basicas de las Resoluciones Organizativas y demas normativas
aplicables, las cuales son las siguientes:

» Jefatura de Division de Potestad Investigativa de la Administracion Central y
Otro Poder.

o Jefatura de Divisibn de Potestad Investigativa de la Administracion
Descentralizada.

Articulo 58. Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccién de Potestad Investigativa
ajustara sus actuaciones a las Resoluciones Organizativas y demas normativas
aplicables y tendra la estructura siguiente:

« Area Legal.

Seccioén Segunda
DE LA DIRECCION DE DETERMINACION
DE RESPONSABILIDADES

Articulo 59. La Direccion de Determinacion de Responsabilidades es la dependencia
encargada de realizar el Procedimiento Administrativo para la Determinacion de
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Articulo 60.

Articulo 61.

Articulo 62.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
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Responsabilidades previsto en el Capitulo 1V del Titulo 11l de la Ley Orgéanica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal,
cuando como consecuencia del ejercicio de las funciones de control o de las
potestades investigativas establecidas en la Ley, surgieren elementos de
convicciébn o prueba que pudieran dar lugar a la formulacién de reparos, la
declaratoria de la responsabilidad administrativa y la imposicién de multas.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Direccion de Determinacion de
Responsabilidades ajustara sus actuaciones a las Resoluciones Organizativas y
demas normativas aplicables y tendra la estructura siguiente, la cual sera
establecida mediante Resolucion:

e Area de Sustanciacion
e Area de Procedimientos Decisorios

El Contralor o Contralora del estado Barinas de conformidad con los articulos 106
y 15 de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal y de la Ley de la Contraloria del estado Barinas, podra
delegar en el Director o Directora General o en el Director o Directora de
Determinacion de Responsabilidades, el deber de atender en forma oral y publica
los argumentos para la defensa de los interesados o sus representantes legales
en los procedimientos administrativos de determinacion de responsabilidades vy el
acto de conocer y dictar decisidon con ocasion de los mismos.

TITULO 1l
DE LOS DOCUMENTOS OFICIALES Y EXPEDIENTES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Los documentos e informes emanados de la Contraloria se redactaran conforme a
las pautas que se indiquen.

Articulo 63. Cada dependencia conservara copia de sus actuaciones. Al pie de los documentos

contentivos de actos que hayan sido publicados en Gaceta Oficial del estado
Barinas, se dejara constancia de la fecha y nimero de la misma.

Articulo 64. Toda comunicacion llevara la fecha, el sello de la dependencia respectiva y sera

identificada con el cédigo que se establezca.
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Articulo 65.

Articulo 66.

Articulo 67.

Articulo 68.

Articulo 69.

Articulo 70.

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
ESTADO BARINAS
CONTRALORIA DEL ESTADO BARINAS

De todo asunto que se tramite en las dependencias de la Contraloria, se formara
expediente, en el cual insertaran, por orden de fecha y de recibo los documentos
respectivos, aun cuando sean producidos por otras dependencias del Organismo.

Los documentos y expedientes administrativos deberan ser uniformes, de modo
gue cada serie o tipo de ellos obedezca a iguales caracteristicas. Cuando fuere
procedente, los interesados podran adjuntar al expediente los escritos que estimen
necesario para la aclaratoria del asunto.

CAPITULO II
DE LA CORRESPONDENCIA

Las solicitudes, representaciones, peticiones y escritos de cualquier naturaleza
dirigidos al Organismo, exceptuados aquellos que el Contralor o Contralora sefiale
y los correspondientes a Potestad Investigativa y Determinacion de
Responsabilidades se entregaran al Area de Correspondencia, adscrita a la
Direccibn de Comunicacion, que tendrd a su cargo la recepcién obligatoria,
clasificacion y distribucion de documentos presentados y el despacho de los que
emanen de este Organismo.

El Area de Correspondencia queda encargada de la recepcion y despacho de
determinados documentos, llevard un registro diario de la correspondencia
recibida y de la enviada, que garantice la seguridad, autenticidad y permanencia
de la informacién, conforme se establezca en los respectivos manuales de
procedimientos.

En el registro de correspondencia se asentaran los escritos, peticiones y recursos
que presenten los funcionarios o particulares, asi como, las comunicaciones que
puedan dirigir otras autoridades.

Los funcionarios del Area de Correspondencia velaran por el cumplimiento de las
disposiciones de la Ley Orgénica de Procedimientos Administrativos y la Ley de
Timbre Fiscal; advertiran a los interesados las omisiones o irregularidades que
observen, sin que puedan negarse a recibir ningiin documento que les competa y
dejaran constancia en el registro de los siguientes datos:

¢ Identificacién y domicilio del interesado o representante

e Obijetivo del escrito, recurso, peticiébn o comunicacion

e Numero de documentos presentados y sus anexos

e Numero consecutivo de registro
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Articulo 71.

Articulo 72.

Articulo 73.

Articulo 74.

Articulo 75.

Articulo 76.

Articulo 77.
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e Fechay hora de presentacion

En el acto de recepcién se dara recibo de todo documento presentado y de sus
anexos, con indicacién del correspondiente nimero de registro, lugar, fecha y hora
de presentacion y de las omisiones o irregularidades observadas. Podra servir de
recibo la copia fotostatica de los documentos que se presenten, una vez
estampada en ella la nota de recibo.

Los funcionarios encargados de la recepcion y registro remitirdn, en un plazo que
no podra exceder de un (01) dia habil los documentos presentados al Despacho
del Contralor o Contralora, alli se revisaran y se giraran las instrucciones
correspondientes.

En la correspondencia recibida se estampara constancia de la fecha y hora de
recibo, como en la dependencia a la cual le compete su conocimiento, de
conformidad con las instrucciones giradas por el Contralor o Contralora.

Los documentos originales aportados por los particulares para la tramitacién de
algun asunto, se devolveran a sus representantes, si asi lo solicitaren, en cuyo
caso se dejara en el expediente copia certificada del documento.

CAPITULO Il
DE LA EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS

Las copias certificadas que solicitare cualquier funcionario o interesado, sélo se
expediran por orden del Contralor o Contralora y seran firmadas por el funcionario
a quien se delegue dicha competencia, salvo que, por razones de seguridad u
oportunidad, resolviere agquél que los documentos cuya copia certificada se solicita
son de caracter reservado o confidencial.

Las copias certificadas de documentos podran consistir en reproducciones
manuscritas, mecanografiadas, fotostaticas o fotograficas.

Los funcionarios de la Contraloria, no podran expedir certificaciones de mera
relacion, es decir, aquellas que sélo tengan por objeto hacer constar el testimonio
u opinion del funcionario declarante sobre algin hecho o dato de su conocimiento,
de los contenidos en los expedientes archivados o en curso, o de aquellos que
hubieren presenciado con motivo de sus funciones. Sin embargo, podran
expedirse certificaciones sobre los datos de caracter estadistico no reservados,
que consten en expedientes o registros oficiales, que no hayan sido publicados,
salvo que exista prohibicién expresa al respecto.
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Articulo 78.

Articulo 79.

Articulo 80.

Articulo 81.

Articulo 82.

Articulo 83.
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CAPITULO IV
DE LOS ARCHIVOS

En la Contraloria habrd un Archivo Central adscrito a la Direccion de
Comunicaciéon Corporativa y Secretaria, donde se conservara la documentacion
confidencial del Organismo, asi como, los expedientes de las causas concluidas y
también de aquellos en los cuales no esté concluido el caso o donde el
procedimiento se hubiese paralizado.

En cada dependencia que se indiqguen en los manuales de procedimientos, se
llevard un archivo donde se conservaran, bajo la responsabilidad del Director o
Jefe, los expedientes en curso y los que no hayan pasado al Archivo Central.

El Archivo Central y el resto de los Archivos de la Contraloria, son por su
naturaleza, reservados para el servicio del Organismo y su informacién tiene
caracter confidencial. Para la consulta de los archivos de la Contraloria, por parte
de funcionarios ajenos a la dependencia responsable o por particulares, se
requiere autorizacion, en el caso de las Direcciones del Director respectivo y
cuando se trate del resto de las dependencias adscritas al Despacho del
Contralor, la autorizacién sera dada por el Contralor o Contralora.

Los expedientes de la Contraloria podran ser conservados mediante sistemas
fotograficos de reproduccién u otros medios técnicos, en cuyo caso procedera la
desincorporacion de los documentos originales.

Se prohibe a los funcionarios de la Contraloria, conservar para si documento
alguno de los archivos y tomar o publicar copia de ellos sin la previa autorizacion
del Contralor o Contralora. Asimismo, los funcionarios de la Contraloria guardaran
secreto sobre los asuntos que se tramiten o hayan tramitado en actuaciones
conexas con sus funciones.

La determinacién del destino final de los documentos inactivos quedara a cargo de
una Comision designada por el Contralor o Contralora del estado.
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Articulo 84.

Articulo 85.

Articulo 86.

Articulo 87.

Articulo 88.

Articulo 89.

Articulo 90.
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TITULO IV
DE LA BIBLIOTECA

En la Contraloria habrd una Biblioteca, adscrita a la Direccion General donde se
conservard el Fondo Bibliografico del Organismo para consultas internas del
personal adscrito a esta Contraloria, estudiantes y el Poder Popular.

La Biblioteca de la Contraloria, actuard& como una unidad de informacién
especializada en temas de control fiscal, juridicos y contraloria social, organizada
para satisfacer con criterios de calidad y excelencia las necesidades de
informacién de los usuarios.

TITULO V
DISPOSICIONES FINALES

El Contralor o Contralora del estado Barinas queda encargado de tomar las
medidas necesarias de conformidad con lo establecido en los articulos 1y 7 de
este Reglamento, a los fines de garantizar que las Resoluciones Organizativas
gue lo complementan sean dictadas a la fecha de entrada en vigencia del presente
instrumento normativo.

Las Resoluciones Organizativas que al efecto se dicten definiran la estructura,
organizaciéon y funcionamiento de cada una de las Direcciones, Unidades y
Oficina, estableciéndose ademas sus ambitos de competencias.

Las dudas de interpretacion y lo no previsto en el presente Reglamento y en las
Resoluciones Organizativas, seran resueltas por el Contralor o Contralora del
estado Barinas.

El presente Reglamento surtira efectos a partir del dia veintinueve (29) de junio de
2023.

Se deroga el Reglamento Interno contenido en la Resoluciéon N° 112 de fecha 31
de julio de 2019, publicado en Gaceta Oficial del estado Barinas N° 084-19 de
fecha 31 de julio de 2019 y cualquier otra normativa que colide con el presente
Reglamento.

Dada en Barinas, a los veintinueve dias del mes de junio del afio dos mil veintitrés
(29-06-2023). 213 Afos de la Independencia, 164° de la Federacion y 24° de la
Revolucién Bolivariana.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE,
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Jesus Enrique Carreiio Escobar

Contralor Provisional del estado Barinas
(Resolucién N°01-000037 de fecha 24/02/2022 publicada en Gaceta Oficial de la
Republica Bolivariana de Venezuela N° 42.344 de fecha 24/03/2022)
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de Control Fiscal y el Poder Popular

Calle Bolivar, frente a la Plaza Zamora, Edificio Contraloria del Estado Barinas <RRLOR/,
Parroquia Barinas, Municipio Barinas, Estado Barinas, ZP 5201. N %
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